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ACTA No. 4 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Reunión Equipo Tecnoacademia 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, febrero 8 de 2023 

HORA INICIO: 
8:45 a.m. 

HORA FIN: 
12:30 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Ambiente de formación TIC Piso 2 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Valle/ASTIN/Tecnoacademia 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1) Socialización e inducción de los siguientes temas: 

a) Que es Tecnoacademia 

b) Mapa de Procesos de la entidad 

c) Misión y Visión SENA  

d) Código de Ética del SENA 

2)  Reglamento al Aprendiz Resolución 00007 de 2012 

a) Manual de Convivencia 

b) Socialización Plan de Sesión  

c) Establecer horarios de descansos aprendices por pisos 

3) Cronograma Sensibilizaciones para realizar por el equipo Tecnoacademia 

4) Socialización Intranet 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Reunión Equipo Tecnoacademia 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:45 a.m. se reúne el equipo de la Tecnoacademia en el ambiente de formación TIC 
donde se desarrolla la agenda programada así: 
 
1) La Psicopedagoga Julier María Celis y la Dinamizadora Mariana Quiñones, socializan que 
es el programa Tecnoacademia y en que consiste, el mapa de procesos del SENA, Misión y 
Visión de la Entidad, Código de ética de los colaboradores de la entidad. 
 

a) Que es Tecnoacademia 
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b) Mapa de Procesos de la entidad 

 
 

 
 

c) Misión y Visión SENA  
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d) Código de Ética del SENA 
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2) La Psicopedagoga socializa el Reglamento al Aprendiz Resolución 00007 de 2012 

a) Manual de Convivencia 
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b) Socialización Plan de Sesión  

Se da a conocer a los facilitadores de la Tecnoacademia el primer plan sesión en el cual  
se socializa con los aprendices el reglamento del aprendiz, el manual de convivencia y se 
deben diligenciar el acta de compromiso, se debe entregar el formato de autorización que 
deben ser firmado por padres los padres o acudientes, además se deben tomar las fotos para 
el Carne  
 

c) Horarios para descansos de los aprendices en formación  
 

A continuación, los horarios de descanso para los aprendices acordados con los facilitadores 
por piso  
 

    
 

                                     
                            
                                 
                                      

                              
                                 
                              
                               
                                   
                   

                             
                           
                           
                          

                             
                              
                                
                                
            

                 

                                                                                  
                                                    

                                                                                  
                                                                      

                                                                                   
                                                                             
                                                  

                                                                              
                                                                                    
                                                             

                                                                                    
                                                                                      
                                               

LINEA
HORARIO LUNES Y 

MIERCOLES  AM

CIENCIAS BASICAS 10:00 A 10:20 AM

DISEÑO Y PROTOTIPADO 10:00 A 10:20 AM

ELECTRONICA 10:20 A 10:40 AM

ROBOTICA 10:20 A 10:40 AM

NANOTECNOLOGIA 10:00 A 10:20 AM

TIC 10:20 A 10:40 AM

BIOTECNOLOGIA 10:40 A 11:00 AM

                            Horarios Descanso 

                           Aprendices TA Fija

LINEA HORARIO  MARTES AM

CIENCIAS BASICAS 9:30 A 9:50 AM

DISEÑO Y PROTOTIPADO 9:30 A 9:50 AM

ELECTRONICA 9:50 A 10:10 AM

ROBOTICA 9:50 A 10:10 AM

NANOTECNOLOGIA 9:30 A 9:50 AM

TIC 9:50 A 10:10 AM

BIOTECNOLOGIA 10:10 A 10:30 AM

               Horarios Descanso 

               Aprendices TA Fija
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3) Cronograma Sensibilizaciones para realizar por el equipo Tecnoacademia 

CRONOGRAMA SENSIBILIZACIONES TECNOACADEMIA FEBRERO 2023 

1 2 3 6 7 10 

7:00 am 
sensibilización 
con padres 
Familia IE 
Alfonso López 
Pumarejo 
Palmira  
 
2:00 Pm 
sensibilización 
presencial 
Colegio San 
Ambrosio de 
Milán - CECOT  

8:00 am 
sensibilización 
Virtual con IE 
Juan XXIII - 
Yumbo  
 
2:30 
sensibilización 
virtual con 
Instituto Central 
de Comercio y 
Bachillerato   
 
4:00 pm 
sensibilización 
Virtual con 
secretaria TIC 
Jamundí  

8:30 am 
sensibilización 
IE Titan Yumbo 

9:00 a.m 
sensibilización 
Virtual Colegio 
príncipe de Paz 
y 
Colegio 
Hernando 
Caicedo 
 
2:00 Pm 
sensibilización 
presencial 
Colegio San 
Ambrosio de 
Milán - CECOT  

8:00 am IE Juan 
XXIII visita al 
laboratorio de 
química 
 
4:00 pm 
socialización   
con aprendices 
de la IE Alfonso 
López Pumarejo 
Palmira  

8:30 
sensibilización 
virtual 
Corporación 
Adventista  
 
10:00 am 
sensibilización 
La Merced   
 
 
  

13 14 15 24 Pendiente de programar reunión de 
padres de familia en los siguientes 
colegios: 
 
* Instituto Técnico Futuro 
Profesional 
* Instituto Central de Comercio y 
Bachillerato 

8:00 socialización 
IE La Merced 
(Harold Iriarte y 
Julier Celis) 

10:00 a.m 
Sensibilización 
FAZ Pradera 

8:00 am 
socialización 
Colegio Militar 
Almirante Colon 

7:30 am 
socialización de 
Padres de 
familia con 
Equipo TA 
Colegio 
príncipe de Paz  
Calle 36 # 41 b - 
121 
Barrio la Unión 
Sobre la Simón 
Bolívar 

 
 
 

LINEA
HORARIO  MIERCOLES Y 

VIERNES AM

HORARIO  MIERCOLES 

Y VIERNES PM

CIENCIAS BASICAS 10:00 A 10:20 AM 4:00 A 4:20 PM

DISEÑO Y PROTOTIPADO 10:00 A 10:20 AM 4:00 A 4:20 PM

ELECTRONICA 10:20 A 10:40 AM 4:20 A 4:40 PM

ROBOTICA 10:20 A 10:40 AM 4:20 A 4:40 PM

NANOTECNOLOGIA 10:00 A 10:20 AM 4:40 A 5:00 PM

TIC 10:20 A 10:40 AM 4:20 A 4:40 PM

BIOTECNOLOGIA 10:40 A 11:00 AM 4:00 A 4:20 PM

               Horarios Descanso 

               Aprendices TA Fija

LINEA HORARIO JUEVES AM

CIENCIAS BASICAS 10:00 A 10:20 AM

DISEÑO Y PROTOTIPADO 10:00 A 10:20 AM

ELECTRONICA 10:20 A 10:40 AM

ROBOTICA 10:20 A 10:40 AM

NANOTECNOLOGIA 10:00 A 10:20 AM

TIC 10:20 A 10:40 AM

BIOTECNOLOGIA 10:40 A 11:00 AM

               Horarios Descanso 

               Aprendices TA Fija
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4) Socialización Intranet 
 

El Facilitador de la Línea de TIC Yohan Eduardo Cadena realiza socialización de la Intranet 
que sirve como insumo para consolidar la información sociodemográfica de los aprendices 
matriculados por semestre y línea de formación en la Tecnoacademia 
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CONCLUSIONES 

En la reunión del equipo de la Tecnoacademia la psicopedagoga y la dinamizadora realizaron 
capacitación en que es la Tecnoacademia, se explica del mapa de Mapa de Procesos de la 
entidad, y se despejan dudas sobres la Misión y Visión SENA y código de Ética del SENA. 
 
Además, se da inducción sobre el Reglamento al Aprendiz Resolución 00007 de 2012, 
Manual de Convivencia y se da a conocer el primer Plan de Sesión donde se debe socializar 
con los aprendices dicha resolución.  
 
Los facilitadores acuerdan y establecen horarios de descansos aprendices por pisos. 
 
Se socializa el cronograma sensibilizaciones que se llevara a cabo durante el mes de febrero 
por el equipo Tecnoacademia. 
 
El facilitador del área de TIC Yohan Cadena socialización con los demás miembros del 
equipo la Intranet y despejas dudas sobre el proceso. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

La información general de la DATA debe 
estar actualizada por línea 

Facilitadores 
Tecnoacademia  

Marzo 24 de 2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 


